
申請日 　　　　　　年　　　月　　　日 申請者 承認１ 承認２ 承認3

　　　　　　年　　　月　　　日

　　社内　・　社外

　　　　　得意先　・　仕入先　・　新規開拓先　・　その他　（　　　　　　　）

相手先 人

当社 人

合計 人

円 ÷ 人 ＝ 円

領収書添付

精算日

交通費等経費精算書

交際等をした年月日

所属 氏名
申請者

社内と社外の区分

交際等の相手先会社名

当社との関係

目的・内容

支出金額
合計人数 1人あたり支出金額

備考

交際費等の場所又は贈
答品等購入先の名称と
住所

参加者

／　　　／　　　／
精算者
確認印

該当・非該当交際費


